令和　　年　　月　　日

出張旅費精算書
申請者氏名　　　　　　　　　　　　
社名　　　　　　　　　　　　　　　
出張旅費について下記の通り申請致します

	出張内容報告

	出張先
	出張期間

	
	

	
	

	
	

	
	


	出張旅費の内訳

	月/日
	訪問先
	例会参加費
	二次会
懇親会
	交通手段
交通費
	宿泊代
駐車場
	計

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	/
	
	
	
	
	
	

	合計
	


※交通手段＝自車①　公共交通機関ＪＲ②バス③　航空機④
	出張旅費・仮払いの精算額

	出張旅費(合計)
	仮払金
	精算額(出張旅費－仮払金)×30％

	
	
	


※必ず領収書を添付してください。
	代表
	会計

	
	


